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Raporlama, H.S. Madde 6’ya uygun sekilde yapilacaktir
NE ZAMAN?

Proje uygulama donemi boyunca her 6 ayda bir hazirlanir ve raporlama doneminin bitisinden
itibaren 2 ay i¢ginde sunulur.

® Unutmayin! LP tarafindan konsolide ara donem proje raporunun JeMS'e sunulmasi

icin azami son tarih 2 aydir.

Nihai Rapor (Final Report)

Proje uygulama doneminin bitiminden en ge¢ 3 ay sonra sunulur.
@ Unutmayin! LP tarafindan konsolide nihai proje raporunun
JeMS'e sunulmasi i¢cin azami son tarih 3 aydir.
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Raporlama donemi ve dikkat edilmesi gerekenler

Raporlama donemi 6 aydir ve raporlama donemlerinin sayisi,

proje toplam suresi dikkate alinarak JeMS tarafindan otomatik hesaplanir ve
JeMS’te “Reporting schedule / Raporlama takvimi” béliimiinde gorintilenir.

Dikkat!

Eger Lider Ortak (LP) herhangi bir raporu sunmazsa veya MA (Yonetim Makami)

tarafindan talep edilen ek bilgileri belirtilen stire icinde makul ve yazili bir agciklama olmaksizin saglamazsa,
MA cezai yaptirimlar uygulayabilir veya Sozlesmeyi feshedebilir

(detaylar icin H.S'ye bakabilirsiniz).
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Nasil? — Adim adim raporlama siireci
Her Proje Ortagi (PP) 6 aylik donemin bitisinden sonra Partner Report (Ortak Raporu) hazirlar ve

dogrulama icin denetgiye (controller) sunar.

£ Tavsiye edilen zaman: donemin bitiminden 15-20 takvim glinu icinde rapor gonderilmelidir.
Controller (controller) dogrulama islemlerini gerceklestirir ve sertifika diizenler.
€ Tavsiye edilen zaman: 20-30 takvim gunt icinde.

LP, tim ortaklardan aldigi bilgiler 1si8inda Proje Raporunu (Project Report) hazirlar ve
JeMS lizerinden JS’ye (Joint Secretariat — Ortak Sekreterlik) 6 aylik rapor olarak sunar.
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Cok 6nemli bir hatirlatma LP iCiN!

Raporlama son teslim tarihlerinin kritik 6nemi nedeniyle:

—[1 LP, bazi proje ortaklari raporlarini zamaninda sunmamis olsa bile,
Proje Raporunu JS’ye suresi icinde sunmalidir.

—[1 Zamaninda ulasmayan kontrol raporlari ve kontrol sertifikalari

bir sonraki proje raporunda dahil edilebilir.

Tim ortaklarin raporlamayi kagcirmamasi neden kritik?

Cuinku aksi durumda:

V¥ Merkezi Otoritenin yapacagi 6demelerden kesinti uygulanabilir.

Bu ylzden:

V'O LP, tim ortaklarin raporlamasina destek olmali

V'O Sireg takibini yapmali

V'O Hicbir ortagin son teslim tarihlerini kagirmadigindan emin olmalidir
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NOT: Proje Raporlarinin igerigi

Raporun anlatimsal (narrative) boliimii, projenin uygulamasini asagidaki hususlara gore aciklamalidir:
Planlanan faaliyetlere gére uygulamanin nasil ilerledigi,

Karsilasilan zorluklar ve bunlarin asilmasi icin alinan onlemler,

Uygulama sirasinda yapilan degisiklikler (varsa),

Ciktilarin gergeklestirilme diizeyi ve ilgili gostergelerle (indicator) olgiilen ilerleme.

Bu bolimun yapisi JeMS lizerinde Program tarafindan saglanan raporlama sablonuna tam uyumlu olmalidir.

Gostergeler

Gosterge gerceklesme degerleri, her proje raporunda bildirilen gelismelere dayanarak

JeMS tarafindan otomatik olarak birlestirilir / toplanur.

L Not: Ciktilarin raporlanmasi ile ilgili asgari bilgi gereklilikleri “Indicators Fiche — Béliim B —
How to report the indicators” dokiimaninda ayrintili olarak aciklanmaktadir.

Finansal Boliim
Finansal bolim;Destekleyici belgeleri ve ilgili partner kontrol sertifikalarini icerir.
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Dikkat edilmesi gerekenler
Her PP (Proje Ortagi), LP dahil, kendi tlkesindeki sorumlu kontrolor
tarafindan kendi harcamalarinin dogrulanmasindan ayri ayri sorumludur.

Raporlama doneminde proje diizeyinde higbir harcama yapilmamis olsa bile,
rapor yine de sunulmalidir.

Raporlarda yer alan harcamalarin:

£ raporlama doneminde fiilen gergeklestirilmis,

£ ve en ge¢ ara rapor veya nihai rapor sunulmadan 6nce 6denmis olmasi gerekir.
Ornegin: raporlama déneminin son ayina ait personel maliyetleri genellikle

bir sonraki ay 6denir - bu durumda bir sonraki ara raporda beyan edilmelidir.

Butce takibi

Daha 6nceki ve mevcut tiim raporlarda AVRO olarak beyan edilen /
sertifikalandirilan toplam maliyetlerin, s6zlesme bitgesindeki ilgili biitge
satirinin toplam tutarini asmadigindan emin olun.

Bltce takibini kolaylastirmak icin, raporda beyan edilen her maliyetin

basvuru formundaki gegerli biitce satiri ile dogrudan eslestirilmesi cok 6nemlidir.

- Belgelerde Proje numarasina atiflar yoluyla belgelerin kontrol edilebilirligi kolaylastirilmahdir.
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cok Onemli!

Tedarik (procurement) belgeleri ve JEMS’e yiiklenmesi gereken bilgi konusunda,
lGtfen PIM’deki Procurement ve Eligible Costs bolimlerini kontrol edin.

Bir Partner Certificate (kontrol sertifikasi / mali kontrol belgesi)
proje raporu sunma tarihinde hazir olmazsa,
— belge her zaman sonraki proje raporuna eklenebilir.

Final raporda, kontrol raporu sunlarin tamamini kapsar:

Daha o6nce hic raporlanmamis harcamalar, veya

Raporlanmis fakat henuz sertifikalandirilmamis harcamalar

(6rnegin: daha 6nce raporlanmis, fakat kontrolor veya JS/MA
tarafindan cesitli nedenlerle ortaga geri gonderilmis harcama kalemleri)
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Her proje raporu, JS'ye sunuldugunda bir 6deme talebi ile birlikte sunulmahdir

Odeme talebinde yalnizca Kontroldrler tarafindan
sertifikalandirilan toplam tutarlar belirtilmelidir;
gerekli disusler ve geri almalar varsa bunlari MA (Yonetim Otoritesi) uygular.

Donemsel proje raporlarinin odak noktalarina ek olarak, nihai rapor,

projenin nihai ¢iktilari hakkinda kapsamli bir genel degerlendirme sunmalidir —
e projenin genel kazanimlari,

e yasanan temel zorluklar,

e programin getirdigi degisimin ilgili hedef gruplari nasil etkiledigi,

e sonuclarin sardirulebilirligini saglamak icin alinan dnlemler, vb.

Nihai raporun agirligi, projenin niteliksel yonlerine odaklanmalidir.
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ONEMLI

Proje raporunun JS tarafindan incelenmesi sonrasinda, MA/IS gerekli gordigu
takdirde LP’den belirlenen sire icerisinde ek aciklamalar sunmasini ve
raporu revize etmesini isteyebilir.

Program kurallari ve son teslim tarihlerine uygun raporlama

yapilmasi ile harcama taahhtdiine uyum saglanmasi, tiim proje
ortaklarini ilgilendiren s6zlesmesel yukumluluklerdir.

@ Harcama taahhiitlerini geriden takip eden ortaklar fon

kaybetme riski tasirlar.

Finansal raporda beyan edilen harcamalar, kontrollere sunuldugu
tarihte yiiriirliikte olan (en giincel) proje tanimindaki s6zlesmeye
baglanmis biitce ile uyumlu olmalidir.

Co-funded by
the European Union L

HILlCIrey
NEXT MED

==

yhdy
e
“

- g
2 LY
SSE 2

HILCTITICYy
NEXT MED

Co-funded by
the European Union




TURKIYE CUMHURIYETI
DISISLERI BAKANLIGI
AVRUPA BIRLIGI BASKANLIGI

RAPORLAMA: ARA RAPORLAR VE FINAL RAPORU

REPUBLIC OF TURKIYE
MINISTRY OF FOREIGN AFFAIRS
DIRECTORATE FOR EUAFFAIRS

Proje suresince olasi bltce azaltimi riskini en aza indirmek,
dogru raporlama saglamak ve butce performansini
yiksek tutmak icin her proje ortagi asagidaki hususlara dikkat etmelidir:

e Raporlama dénemi sona erdiginde, LP’nin raporu

konsolide edip azami slire icinde sunabilmesi icin gerekli zamani da

gdz onunde bulundurarak ortak raporun hazirlanmasina derhal baslanmalidir.
e Rapor, miimkiin olan en kisa siire igerisinde JEMS lizerinden sunulmalidir.

e Talep edilen harcamalari destekleyen mali belgeler,

JEMS’e yiuiklenmelidir.
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Para Birimi ve Raporlama Kurallari — Net ve Sunum Diline Uygun
Harcamalar fatura / 6deme belgesinin orijinal para biriminde raporlanir.
Euro’ya donuisiim JEMS tarafindan otomatik yapilir;

» Kullanilan kur: Avrupa Komisyonu’nun muhasebe doéviz kuru

» Donem: Harcamanin kontrole sunuldugu ay

Raporlara dahil edilen maliyetler
“toplam maliyet” olarak raporlanmalidir.

Gerekli kesintiler ve duzeltmeler varsa bunlari LP/PP degil — MA yapar.
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